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互联网信息服务算法备案系统使用手册

（2022年 2月）

互联网信息服务算法备案系统（以下简称备案系统）的官方

网址为 https://beian.cac.gov.cn。依据《互联网信息服务算法推荐

管理规定》（以下简称《管理规定》）的相关要求，备案主体通

过备案系统履行备案手续，填报信息包括三部分，分别是算法主

体信息、算法信息、产品及功能信息。

图 1 备案系统首页（示意图）

一、备案系统注册及登录

算法备案填报人员在初次登录备案系统时，需点击首页右下

方的“填报人员入口”进行注册登录。注册页面如图 2 所示。
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图 2 注册页面（示意图）

已经完成账号注册的算法备案填报人员，可直接使用完成注

册的账号登录备案系统，登录页面如图 3 所示。需要注意的是，

同一个备案主体（如同一家企业）只需注册一个账号。登录后的

主页面如图 4所示。

图 3 登录页面（示意图）
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图 4 主页面（示意图）

二、主体信息填报

算法备案填报人员可点击主页的“主体信息”，进行主体信

息填报。

算法备案填报人员应真实有效地完成备案主体信息的填写，

按照备案主体的实际情况准确填写主体基本信息、证件信息、法

定代表人信息、算法安全责任人信息等，并下载附件模板，严格

按照模板要求填写并上传《算法备案承诺书》和《落实算法安全

主体责任基本情况》附件。《算法备案承诺书》和《落实算法安

全主体责任基本情况》附件需打印并加盖公章后扫描上传。主体

信息填报页面如图 5所示。
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图 5主体信息填报页面（示意图）

三、产品及功能信息填报

算法备案填报人员可点击主页的“产品及功能信息”，进行

产品及功能信息填报。

算法备案填报人员参考页面右方的说明文字，根据实际情况

填报产品及功能信息。此处需完成三个步骤：一是添加产品信息，

二是添加产品功能访问路径，三是添加路径下的功能信息。添加

产品信息页面如图 6所示。
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图 6 添加产品信息页面（示意图）

完成“添加产品”填写后，算法备案填报者需添加该产品的

功能访问路径。若该产品的功能访问路径涉及多步导航，需按顺

序依次填写。产品添加功能访问路径页面如图 7所示。

图 7 产品添加功能访问路径页面（示意图）

完成“添加功能访问路径”后，算法备案填报者需添加路径

下的功能信息。添加路径下的功能信息页面如图 8所示。
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图 8 添加路径下的功能信息页面（示意图）

完成填报产品及功能信息后，算法备案填报人员可进行算法

信息填报。

四、算法信息填报

算法备案填报人员可点击主页的“备案信息”，进行算法信

息填报。

算法信息填报分为四个步骤：一是填写算法基础属性信息，

二是填写算法详细属性信息，三是填写产品及功能信息，四是确

认提交。

（一）填写算法基础属性信息

算法备案填报人员需按照填报页面右方的说明文字，真实准

确地填写算法信息，根据实际情况选择所需备案算法的算法类

型、应用领域。算法备案填报人员需下载页面中的模板，按照模

板内容填写并上传《算法安全自评估报告》和《拟公示内容》。

算法基础属性信息填报页面如图 9所示。
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图 9 算法基础属性信息填报页面（示意图）

（二）填写算法详细属性信息

算法备案填报人员参考页面右方的说明文字，根据实际情况

详细准确地填写算法数据、算法模型、算法策略和算法风险与防

范机制等信息。填报时，如需中途退出，可点击页面下方的“保

存至草稿箱”，保存当前已填写的内容，便于后续继续填写。算

法详细属性信息填报页面如图 10所示。

图 10 算法详细属性信息填报页面（示意图）
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（三）填写产品及功能信息

算法备案填报人员需勾选应用当前备案算法的产品及功能。

需要注意的是，勾选产品，则当前备案算法应用于该产品下所有

功能；勾选功能访问路径，则当前备案算法应用于该路径下所有

功能；勾选特定功能，则当前备案算法仅应用于被勾选的功能。

完成勾选后点击下一步进入“确认提交”页面。勾选产品页面如

图 11所示。

图 11 勾选产品页面（示意图）

若当前产品及功能存在不完善的情况，即产品及功能不能覆

盖当前备案算法的关联范围，算法备案填报人员可点击该界面下

方的“保存至草稿箱”按钮，返回主页后进入“产品及功能信息”

页面，完善相应的产品及功能信息。待产品及功能信息完善后，

算法备案填报人员可通过草稿箱返回至“备案信息”页面继续进

行算法信息填报。其中，草稿箱的进入方式有两种：一是在主页
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右上角点击用户昵称，在下拉菜单中选择“草稿箱”；二是在主

页点击“备案信息”，在备案信息界面中点击“草稿箱”。

（四）确认提交

算法备案填报人员在确认填报信息无误后，应勾选页面下方

的“我承诺上述填报信息真实有效”，并点击提交按钮，完成算

法备案申报。确认信息页面如图 12所示。

图 12 确认信息页面（示意图）

五、备案变更及注销

（一）主体信息修改

备案系统支持主体信息修改。填报并提交的主体信息未进入

审核状态时，可直接点击“修改主体信息”按钮进行修改；主体

信息审核通过后，可点击“修改主体信息”按钮进行修改。需要

注意的是，提交主体信息修改申请后，将重新进行主体审核。修

改主体信息页面如图 13所示。
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图 13 修改主体信息页面（示意图）

（二）算法信息修改

备案系统支持算法信息审核通过后的算法信息修改。需要注

意的是，此时提交修改申请后，将重新进行算法信息审核。修改

算法信息页面如图 14 所示。

图 14 修改算法信息页面（示意图）

（三）产品及功能信息修改
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当产品及功能没有关联到任何算法时，可直接点击“产品”

修改产品及功能信息。已关联算法的产品需在产品及功能信息审

核通过后修改。需要注意的是，此时提交修改申请后，将重新进

行产品及功能信息审核。修改产品及功能页面如图 15所示。

图 15 修改产品及功能页面（示意图）

（四）备案注销

备案系统支持申请注销已完成备案的算法。算法备案填报人

员可在“备案信息”页面找到需注销的算法进行注销。备案注销

页面如图 16所示。
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图 16 备案注销页面（示意图）

六、备案查询

（一）公众备案查询

公众可在备案系统首页中的搜索框内输入主体名称或备案

编号进行备案查询。公众备案查询页面如图 17所示。

图 17 公众备案查询页面（示意图）

（二）算法备案填报人员备案查询
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算法备案填报人员可在“备案信息”页面查询当前备案主体

下的所有已提交审核的算法，查询结果支持根据算法的状态、类

型、提交时间、审核时间进行筛选或排序。算法备案填报人员备

案查询页面如图 18所示。

图 18 算法备案填报人员备案查询页面（示意图）

七、查看信息公告

公众和算法备案填报人员可以通过信息公告页面或点击备

案系统主页下方滚动链接查看信息公告内容。信息公告页面如图

19所示。
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图 19 信息公告页面（示意图）
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